Universidad Nacional de Asuncién Facultad de Ciencias Exactas y Naturales

Acta No 11 (S.L. 10/06/2022)
RESOLUCION N° 0356-2022

“POR LA CUAL SE APRUEBA EL MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONES, DEL
DEPARTAMENTO DE GESTION INTEGRAL DE RIESGOS DE LA FACULTAD DE CIENCIAS
EXACTAS Y NATURALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION”.

VISTO Y CONSIDERANDO: el Orden del Dia;

El Expediente N2 2657/2022 ingresado en Mesa de Entradas de la Institucion en fecha
27/05/2022, memorandum D N2 122/2022 de fecha 26/05/2022, presentado por el Prof. Lic.
CONSTANTINO NICOLAS GUEFOS KAPSALIS, MAE, Decano de la Institucion, quien eleva
solicitud de modificacién del Manual de Organizacién y Funciones de la Facultad, a fin de
incorporar al Centro de Investigacién del Cambio (CICAG) y actualizar dependencias de la

FACEN.

El dictamen de la Comision Asesora Permanente de Asuntos Administrativos:
Referente al Expediente N2 2657/2022 de fecha 27/05/2022, Por el cual se 1) RECOMIENDA:
aprobar el Manual de Organizacion y Funciones del Departamento de Gestion Integral de

Riesgos de la FACEN.
El Estatuto de la Universidad Nacional de Asuncion;
El Reglamento Interno de la Facultad;
Las consideraciones de los Sres. CONSEJEROS;
EL CONSEJO DIRECTIVO EN USO DE SUS ATRIBUCIONES LEGALES RESUELVE:

0356-01-22  Aprobar el Manual de Organizacién y Funciones del Departamento de
Gestion Integral de Riesgos de la FACEN, que se anexa y forma parte de la

presente.

0356-02-22 Comunicar y archivar.
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DEPARTAMENTO DE GESTION INTEGRAL DE RIESGO (GIR)

Dfenomin'acién del Departamento . Gestién Integral de Riesgo (GIR)
Nivel Jerdrquico : Departamento

Dependencia Jerarquica : Decano

Supervisién . Divisién de Seguridad

Divisién de Primeros Auxilios.
Divisién de Orientacion Psicoldgica

Naturaleza . Unidad Operativa

OBJETIVO

Coordinar la gestién integral de riesgo mediante actividades de prevencion y mitigacion ante

posible ocurrencia de eventos adversos.

FUNCIONES
1. Planificar, coordinar y controlar las actividades relacionadas co
Riesgo en la FACEN;

n la Gestion Integral de

2. Promover y difundir una politica de Gestion Integral de Riesgo en la FACEN;

3. Gestionar laimplementacion de un Plan de Seguridad institucional;

4. Elaborar, gestionar y actualizar los protocelos de seguridad en las distintas

dependencias de la FACEN;

5. Difundir las informaciones relacionadas a la Gestién integrzl de Riesgo a la comunidad

educativa;
6. Solicitar los recursos necesarios para el Departamento;

Trabajar, Proponer y ejecutar proyectos relacionados a la Gestion Integral de Riesgo;

8. Propiciar el intercambio de experiencias con instituciones publicas y privadas;

9. Gestionar y realizar talleres de sensibilizacién, capacitacion, cursos, etc. Relacionadas

con la GIR, para la comunidad educativa;

10. Elaborar materiales educativos sobre la Gestion Integral de Riesgo;

11. Realizar aquellas funciones que las disposiciones legales le confieran y

complementariamente las que sean encomendadas por el Decano.
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FACZN

DIVISION DE SEGURIDAD

Denominacién del Cargo . Jefe de Divisién de Seguridad

Nivel Jerarquico . Division

Dependencia Jerarquica . Departamento de Gestion Integral de Riesgo
Supervisién : No ejerce supervision

Naturaleza : Unidad Gerencial

Unidad Operativa
OBJETIVO

Contribuir con las dependencias de la Facultad en el adecuado y oportuno resguardo del
servicio de seguridad, que favorezcan la eficiente operacion de las distintas dreas de la
FACEN.

FUNCIONES
1. Coordinar, dirigir y controlar el servicio de seguridad de las instalaciones de la institucion;

2. Programar, organizar, controlar y evaluar el funcionamiento del sistema de vigilancia y
someterlo a la consideracidn de los superiores;

3. Solicitar compras de equipos que requiera el area de seguridad;

4. Proponer politicas, normas y procedimientos que regulen la prestacion de los servicios
que requiera la FACEN;

5. Participar en el proceso de contratacion de equipos vy servicios que requieran las
dependencias de la Facultad, de acuerdo a las politicas, normas establecidas y al

calendario anual correspondiente;

6. Dirigir y coordinar los mecanismos de seguridad y vigilancia de las instalaciones de las
dependencias de la Facultad, previa autorizacion de la superioridad;

7. Establecer criterios para la contratacién y prestacion de servicios, previa aprobacion dada
por la superioridad;

8. Realizar aquellas funciones que las disposiciones legales le confieran vy
complementariamente las que sean encomendadas por el Decano.
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univarsidad Nacional deAsuncida Facultad de Ciencias Exactas y Naturales
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DIVISION DE PRIMEROS AUXILIOS

Denominacién del Cargo Jefe de Division de Primeros Auxilios

Nivel Jerarquico :  Divisién
Dependencia Jerarquica . Departamento de Gestion Integral de Riesgo

Supervision No ejerce supervision
Naturaleza Unidad Gerencial
Unidad Operativa

OBJETIVO

Brindar servicios de asistencia médica basica de primeros auxilios para la comunidad

educativa de la FACEN.
FUNCIONES

1. Realizar atencion basica de primeros auxilios;
2. Coordinar cursos de primeros auxilios;

3. Gestionar campaiia de vacunacion;

4. Recabar y procesar datos personales (clinicos) de los miembros de la comunidad
sta v el aviso a sus familiares;

educativa a fin de poder dar la primera respues.a y €

5. Formular procedimientos para la buena practica de higiene gcupacional;

6. Acompaiiar al paciente hasta su derivacioén a un centro asistencial;

7. Preparary elevar informes sobre los procedimientos realizados;

8. Realizar y acompafiar campafias de concienciacion sobre el cuidado de la salud;

las disposiciones legales le confieran 'y

9. Realizar aquellas funciones que
el Decano.

complementariamente las que sean encomendadas por
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niversidad Nacional de Asuncién
Facultad de Ciencias Exactasy Naturales

DIVISION DE ORIENTACION PSICOLOGICA

Dfenomln'acién del Cargo . Orientacion Psicologica
Nivel Jerarquico . Division
Depem?le_r'\cia Jerdrquica . Departamento de Gestion Integral de Riesgo
Supervision . No ejerce supervision
Naturaleza . Unidad Gerencial
Unidad Operativa
OBJETIVO

ucativa, ala comunidad universitaria dela

Brindar servicio de orientacion psicolégica y ed
FACEN.

FUNCIONES

1. Brindar orientacion psicolégica profesional al solicitante ante una situacio
o crisis respecto a un acontecimiento personal, familiar o social, y que nore

n de dificultad
quieren una

terapia como tal;

2. Valorar los aspectos psicoldgicos, comportamenta|es y sociales de la persona;
entros de atencion médica especializados, donde cuenten con profesionales

3. Derivarac
cificos en salud mental;

parala intervencién en tratamientos espe

y atencion sobre los cuidados de la

4. Gestionar actividades de promocion, prevencion

salud mental;

profesional los estudiantes con necesidades educativas

5. Brindar asesoramiento técnico,
especificas;

pafiar a los docentes en su practica profesional bajo principios legales y

6. Asesoraryacom
bajo educativo con los estudiantes;

éticos inherentes a su funciény al tra

sibilizacion para la promocion

pacitacién, concienciacién y sen
la diversidad;

7. Gestionar actividades de ca
tivas en el marco de la inclusién y atencion a

de las buenas practicas educa

disposiciones legales le confieren Y

8. Realizar aquellas funciones que las
las autoridades de la Facultad.

complementariamente las que sean encomendada por
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